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knowledge

Contabilidade Nivel 1

Bases fundamentais de contabilidade financeira
L | B2 Hibrido (presencial ou online)

Duracao : 3 dias (26 horas) Referéncia : 048
Preco: 1.380,00 € + IVA

Intra empresa : (desde) 5.120,00 € + IVA

A contabilidade geral e financeira representa o fluxo basico de informacao das organizacdes para efeitos de gestdo, mas
também para cumprir requisitos fiscais e outras obrigacdes legais. Com as alteracdes recentes no contexto competitivo
das organizacdes e com a desmaterializacao dos processos surgem constantes necessidades de atualizacdes, o uso de
novas ferramentas informaticas e, por isso, um novo contexto de realizacao das transacdes.

Dominar os principais conceitos e exercitar o registo e o controlo das principais operagcdes torna-se assim um fator
fundamental para proporcionar uma adequada e tempestiva informacao evitando ou reduzindo a quantidade de erros e
ineficiéncia nos processos das organizacdes.

Este percurso de aprendizagem 4REAL® permite-lhe obter as competéncias necessarias para realizar tarefas concretas
no mundo real de trabalho, considerando a especificidade do seu contexto, uma vez que integra a personalizacao do
percurso de aprendizagem com a sua transferéncia para o local de trabalho.

Objetivos

No final deste percurso de aprendizagem os participantes deverao ser capazes de:

e Compreender o papel e os principios da contabilidade financeira;

Identificar, mensurar e comunicar eventos econdémicos e financeiros relacionados com a contabilidade;

e Conhecer os tratamentos contabilisticos dos ativos fixos, dos inventdarios, das contas a receber e a pagar e vendas
e compras, dos registos em bancos e respetivas reconciliacées bancarias;

e Distinguir entre gastos de investimento e gastos correntes;

Conhecer e saber preparar um balanco e uma demonstracao de resultados.

e Técnicos dos departamentos de contabilidade, financeiro, controlo de gestdo e todos os profissionais que
pretendam dominar a linguagem contabilistica e financeira e os processos de identificacdo, reconhecimento,
mensuracao e registo das operacdes comerciais e financeiras.


https://www.cegoc.pt/abordagem-4real/

e Nao aplicavel.

Percurso de aprendizagem

Avaliacao online de conhecimentos (0h30m)

Objetivos:

e Mobilizar e comprometer os participantes no processo de desenvolvimento das competéncias necessarias para
dominar os principais conceitos e exercitar o registo e o controlo das principais operacdes contabilisticas;

e Ganhar autoconhecimento e autoconsciéncia sobre o seu grau de conhecimento inicial sobre os conceitos
fundamentais de contabilidade financeira*.

* A partir de um questionario pré-elaborado sera determinado o grau de conhecimentos inicial de cada participante.
Com base nas respostas, os participantes serao informados das condicdes de frequéncia do programa ou sugerido
um programa alternativo.

12 Classe Virtual (3h00m)

Introducdo a contabilidade

e Definir e explicara contabilidade identificando as suas funcdes, ambito e objetivos.

e Diferenciacao entre os diversos tipos de contabilidade (financeira, de gestao).

e A classica nocdo de gestao.

e A nogao de patriménio.

e As partidas dobradas em contabilidade.

e A tributacdo com base na contabilidade e os conflitos com a contabilidade financeira.

Conceitos e principios relacionados com a preparacdo e apresentacao de demonstracoes financeiras

e A natureza, principios e ambito da contabilidade.

e A natureza, principios e objetivos financeiros e registos relacionados numa organizagao.

e Os utilizadores da informacao financeira e informacdo relacionada e as suas diversas necessidades.
e As assercOes subjacentes as demonstracdes financeiras.

o As caracteristicas qualitativas das demonstracdes financeiras.

e Os elementos das demonstracdes financeiras.

o Critérios para o reconhecimento dos elementos das demonstracdes financeiras.

e Mensuracao dos elementos das demonstracdes financeiras.

e O conceito de capital e sua manutengao.

e A natureza, o papel e o significado das teorias contabilisticas e principios.

e Principios da estrutura conceptual da contabilidade.

e As normas contabilisticas em vigor.

e O conceito e o0 papel da apresentacao verdadeira e apropriada das demonstragdes financeiras.

Atividades digitais entre sessoes

Desafios de aplicacdo pratica

o Interacdes a distancia através do envio de desafios para aumentar o comprometimento com o percurso de
aprendizagem e estimular a transferéncia da aprendizagem para o contexto real de trabalho*.

* Estes desafios ocorrem entre todas as etapas do percurso de aprendizagem (classes virtuais e sessoes hibridas),
até a sua conclusao.



12 Sessao hibrida (2 dias / 12 horas)

Conhecer a terminologia contabilistica

e Partidas dobradas e sistemas de contabilidade.

e Introducdo aos sistemas manuais e informaticos de registo contabilistico.
e A nocao de conta, subconta e sua movimentagao.

e O quadro de contas.

e O balancete e sua interpretacao.

Identificacdo, mensuracao e comunicagao das transacdes econdémicas e financeiras usando as normas contabilisticas

e O tratamento contabilistico dos ativos correntes:
o Caixa e depdsitos e reconciliacdes bancarias;
o Contas a receber e a pagar e reconciliacao de saldos;
o Os incobraveis e os efeitos contabilisticos e fiscais;
o Acréscimos e diferimentos;
o O processo de compras e o tratamento dos inventarios.
e O tratamento contabilistico dos ativos ndo correntes como tangiveis (fixos), intangiveis, e depreciacées e
amortizacdes dos ativos fixos.
e Tratamento fiscal das depreciacdes e amortizacoes.
e O tratamento das vendas e o calculo e registo de custo das vendas.
e Os descontos, abatimentos e devolucdes.
e Calculo e contabilizacdo dos gastos com o pessoal (tipos de rendimentos, incidéncia de IRS e TSU).

Exercicios praticos e outputs!
e Aplicacdo pratica com resolucado de casos e simulacao do contexto real.

22 Classe Virtual (2h00m)

e Esclarecer ddvidas ou questdes relacionadas com as tematicas abordadas para facilitar a transferéncia da
aprendizagem para o contexto real de trabalho.

22 sessao hibrida (1 dia / 6 horas)

A preparacao e a apresentacao de demonstracdes financeiras para empresas comerciais

e A demonstracdo de resultados: compreender as varias rubricas e o significado dos resultados intermédios.
e O balanco: distingao entre corrente e nao corrente e compreensao das diversas rubricas.

Exercicios praticos e outputs!

e Aplicacdo pratica com resolucao de casos e simulacao do contexto real.

32 Classe Virtual (2h00m)

e Facilitar a aplicacdo “on-the-job” dos principais conceitos, técnicas e ferramentas de contabilidade financeira.

e Reforgar a performance individual de cada um dos participantes e de acordo com as suas necessidades;

e Consolidar, detalhar e partilhar boas praticas na implementacdo dos conceitos fundamentais, ferramentas e
técnicas de contabilidade financeira, tendo em conta a realidade organizacional de cada participante.

Avaliacdo online de conhecimentos (0h30m)

o Aferir do grau de aquisicdo de conhecimentos e medir o progresso dos participantes através da comparacao de
resultados (questionario inicial versus questionario final de avaliacdo de conhecimentos).



Métodos pedagdgicos

e Este percurso preconiza o envolvimento ativo e constante do participante através de varios desafios, quer a
distancia quer na sessao presencial. Combina diversificadas metodologias para potenciar a performance no
contexto de trabalho: estudos de caso, utilizacdo de aplicacdes informaticas semelhantes as existentes no
mercado que recriam os ambientes organizacionais, classes virtuais entre todos os participantes e o especialista
Cegoc, intercaladas com o processo de formacao em sala, para facilitar a aplicacao dos conceitos adquiridos e
aferir as praticas implementadas e desafios concretos de aplicacdo no contexto profissional.

Pontos fortes

e A abordagem 4REAL® e as varias etapas que constituem o percurso potenciam o maior envolvimento,
compromisso e suporte a transferéncia, nomeadamente o enfoque na performance.

e Um percurso com forte componente pratica que Ihe permite:
o Dominar os principais conceitos e conhecimento das transacdes mais comuns nas organizagoes;
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