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Microsoft Excel (Nivel Avancado)

Dominar as funcionalidades mais avancadas do Microsoft Excel e aplica-lo as situagées mais exigentes
2 Online

@ 14 horas Preco : 375,00 € + IVA Referéncia: 609
Intra empresa : (desde) 1.850,00 € + IVA

O Microsoft Excel é uma das ferramentas mais utilizadas em qualquer érea das empresas. Descubra como o pode utilizar e melhore as suas
competéncias para melhor executar as suas tarefas.

Destinatarios

Para quem? @ Pré-requisitos:

e Utilizadores que pretendem atingir um nivel de ® Nao aplicavel.
exceléncia na utilizagdo do Microsoft Excel.

Percurso de aprendizagem

Revisitar os calculos (formulas e funcoes) e a criacao de graficos

® Exercicios com férmulas e funcdes:
o férmulas e calculos com fungdes;
O enderegos absolutos, misto e relativos.

® Exercicios com gréficos:
o criar e manipular gréficos;
criar gréficos numa folha de célculo e embutidos;
diferentes tipos de graficos;
adicdo e remocédo de itens em gréficos;
mover e dimensionar graficos.
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Criar férmulas légicas e estatisticas

e Criagao de Férmulas Légicas.
e Criacao de Férmulas Estatisticas.
e A formatagdo condicional.

Criar funcoes de pesquisa e de validacao

® Funcgdes de Consulta e Referéncia
e Aplicagdo de Critérios de Validag&o.
® Atribuicdo nome a referéncias.



Aplicar as funcionalidades de protecao de dados
® Protecdo de livros.

® Protecdo de folhas.

Ordenar e filtrar a informacao

® Ordenar dados.
e Filtros de selecao.
® Filtros Avangados.

Agrupar Dados
® Destaques (Agrupar/Desagrupar).
® Subtotais.

Criar tabelas e graficos Dinamicos

Criacédo e utilizacdo de tabelas dinamicas.

Agrupamento e sumarizagao de dados de tabelas dinamicas.
Agrupamento de Itens da tabela Dinamica.

Criagdo e Formatacdo de graficos dinamicos.

Criar funcées financeiras e ferramentas de simulacao

Célculos com fungdes financeiras.
Cenarios.

Tabelas de simulacdo.

Atingir objetivos.

Solver.

Aplicar funcionalidades de consolidacdo de dados
e Consolidagcdo de dados por referéncia.

e Consolidagdo de dados por categoria

Introduzir as macros

® Gravar uma macro com o Assistente.
e Referéncias absolutas e relativas.
® Associar macro a um botdo.

Personalizar e configurar do Excel

® Personalizacdo da barra do Excel.
® Opcoes de trabalho.

Objetivos

No final da formacdo os participantes deverao ser capazes de:

otimizar, automatizar e fiabilizar os célculos e o tratamento dos dados;
importar e organizar dados;

realizar tabelas de previsao;

otimizar situagdes de simulagdo baseadas em fungées e graficos.

Métodos pedagdgicos

® Pedagogia baseada na metodologia hands on em que cada participante terd computador para experienciar os temas abordados e desenvolver



exercicios praticos propostos;
® Plano pedagdgico com alternancia entre exposigdes e exercicios praticos individuais;
® Andlise e discussao de situagoes especificas apresentadas pelos participantes.
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