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Processamento de Vencimentos Suplementos e outros Abonos
5 online

@ 21 horas Preco : 367,00 € + IVA Referéncia: 1377
Intra empresa : Sob consulta

Esta formacao é essencial para todos os trabalhadores que exercam fungdes publicas e que tenham responsabilidades na area do processamento de
Vencimentos, Suplementos e Outros Abonos.

Destinatarios: Dirigentes, Técnicos Superiores, Coordenadores Técnicos, Assistentes Técnicos e Outros Trabalhadores com responsabilidades nesta
area.

Destinatarios

Para Quem? rZ Pré-requisitos:

e Dirigentes, Técnicos Superiores, Coordenadores ® Nao aplicavel.
Técnicos, Assistentes Técnicos e Outros Trabalhadores
com responsabilidades nesta area.

Percurso de aprendizagem

Sessao Formacao - Online (7 dias / 24h00m)
1- Enquadramento;

2- Procedimentos administrativos;

3- Processamento e regras de calculos de abonos;
4- Descontos obrigatoérios e facultativos;

5- Subsidio de refeicao;

6- Abono para falhas;

7- Trabalho suplementar;

8- Ajudas de custo em territério nacional;

9- Ajudas de custo ao estrangeiro e no estrangeiro;
10-Outros Suplementos e Abonos;

11-IRS - Tabelas;

12- Impacto do IRS em diversos suplementos;

13- Guias de reposicao;



14- Penhoras;
15- Sistema de Controlo Interno;
16- Responsabilidades Financeiras;

17- Casos praticos.

Objetivos

® Conhecer o enquadramento legal na Administragao Publica no ambito do Vencimentos, Suplementos e Outros Abonos.

® Saber realizar a gestdo, implementacgdo e execugdo deste processamento, tendo em conta as formalidades processuais exigidas de acordo com o
quadro legal existente.

Métodos pedagdgicos

e Nesta formacgdo sao combinadas diferentes metodologias ativas (casos praticos e partilha de experiéncias entre os participantes), intercaladas com
0 método expositivo, de forma a facilitar a aplicacdo dos conceitos adquiridos e aferir as praticas a implementar.

Pontos fortes

® (Casos praticos relativos ao processamento de abonos.

Formador




José Alberto Rodrigues

Licenciado em Contabilidade e Administragdo Publica, pés-graduado em Financas e Gestdo do Sector Piblico, tem desenvolvido a sua carreira
profissional na Administragao Publica desde 1970, tendo desempenhado desde ha varios anos até ao momento atual fungdes como Dirigente em

vérios Servigos na Administragcdo PUblica, designadamente, Inspegao - Geral da Administragdo Publica, Autoridade para as Condigdes do Trabalho e na
Administragdo Local.

E formador desde 1995, tendo colaborado, para além do INA, no CEFA - Centro de Estudos e Formac&o Autérquica, IGAP-Instituto de Gestdo de
Administragao Publica, IEFP-Instituto de Emprego e Formagao Profissional, Centro de Formagao da Ex-Direcgao -Geral dos Impostos, atual
Administragao Tributéria, Inspecdo-Geral da Administragao Local, Centro de Formagao do Ministério da Educagdo, Centro de Formagdo de
Agrupamento de Escolas, Secretarias - Gerais de diversos Ministérios , Camaras Municipais e varias empresas privadas de Formacao.

Consultor de alguns Servigos Publicos nas areas de Auditoria, Pessoal, Gestdo Financeira e Orgamental, tendo para o efeito acompanhado alguns
processos de reestruturagdo, bem como de auditoria e inspegao.
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