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CLAV: classificacao e avaliacao da informacao publica:

implementacao
8 opline

@ 21 horas Preco : 270,00 € + IVA Referéncia: 1387
Intra empresa : Sob consulta

A Portaria n.2 112/2023 aprovou o Regulamento para a Classificacdo e Avaliagdo da Informagao Arquivistica da Administragao Local, determinando que
as entidades devem elaborar um Plano de Preservacdo Digital.

Esta formagdo pretende dar a conhecer a Portaria n.2 112/2023, bem como as estratégias para a sua implementagéo eficaz.

Para as entidades que ja estdo na fase de implementacao, é importante realizar sessées periddicas de atualizagdo e correcdo de procedimentos;

Destinatarios

Para Quem? Pré-requisitos:

® Dirigentes, técnicos superiores, coordenadores técnicos ® Os formandos devem trabalhar com um sistema de
e assistentes técnicos de entidades que tém ou gestdo documental de modo a perceber a problemética
pretendem implementar o Regulamento para a da gestao de informacao.
Classificacdo e Avaliacao da Informacao Arquivistica da
Administragao Local.

Percurso de aprendizagem

Sessao Formacao - Online (6 dias / 21h00m)
1 - Breves consideragoes sobre a formacao

o Contexto legal - Portarias 412/2001 e 1253/2009
e Andlise da Portaria 112/2024

2 - A macroestrutura funcional

® Abordagem funcional
® As funcdes e subfuncdes da Administracdo Plblica

3 - A classificagao conforme a MEF

® Implementagdo de um sistema classificativo
® Os responsaveis e os momentos da classificagao
e A folha de recolha de dados

4 - A avaliacao da informacao arquivistica

® Principios da avaliagdo



® Prazo de conservacao administrativa
o Destino final;
® Agregacdes simples e agregagdes compostas

5 - Propostas para a implementacao da Tabela de Classificacdo e Avaliacao

6 - Exercicios

Objetivos

Compreender os contextos legais e organizacionais relacionados com a gestdo da informacdo;
Compreender a légica funcional inerente a classificacdo explanada na Portaria 112/2023;
Perceber a Macroestrutura funcional, funcdes e subfuncgdes;

Compreender a necessidade de preservagao da autenticidade e integridade da informagao;

Compreender o ato de classificagdo assim como o processo de avaliagdo associado a cada cédigo classificativo;
Perceber a importancia da avaliagao analdgica e digital da documentacao;
Compreender as necessidades inerentes a Preservacao Digital.

Métodos pedagdgicos

e Nesta formacdo sdo combinadas diferentes metodologias ativas (casos praticos, simulacdes e partilha de experiéncias entre os participantes),
intercaladas com o método expositivo, de forma a facilitar a aplicagdo dos conceitos adquiridos e aferir as praticas a implementar.

Pontos fortes

® Formacao pratica e ajustada para entidades que podem estar em varios estadios de implementagao da Portaria 112/2023, permitindo partilhas
sobre o processo de implementagao, erros a evitar e solugdes de criagdo, atualizagdo e corregdo de procedimentos.

Formadora




Soénia Negrao

Licenciada em Histéria, pela Universidade de Evora, é atualmente técnica superior de arquivo no Arquivo do Municipio de Albufeira. Comecou a
carreira, através de um estagio, no Arquivo Municipal de Silves, e em 2005 passou a integrar o quadro do Arquivo do Municipio de Albufeira.

Exerceu em simultaneo, entre 2005 e 2010, as fungdes de docente na Escola Superior de Salde, e durante este periodo especializou-se em Ciéncias
da Informag&o - ramo arquivos, pela Universidade de Evora.

0 seu percurso combina o ensino, a investigagao histérica e a formagdo na drea da Arquivistica. Foi Presidente da Delegagdo Sul da Associagao
Portuguesa de Bibliotecérios, Arquivistas e Documentalistas, entre 2017-2019. Integra os grupos de trabalho da RAalg sobre Preservacdo Digital e
Servico Educativo nos Arquivos. E membro fundador da Rede de Arquivos do Algarve.
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