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0 Cddigo de Procedimento Administrativo constitui um eixo fundamental da atividade municipal, disciplinando a atuagao dos poderes juridico
administrativos das autarquias locais.

Este cédigo tem incidéncia em numerosas matérias com reflexos no funcionamento da atividade interna da Administragdo Local e no seu
relacionamento com o cidaddo.

Conhecer as regras fundamentais da formagdo do ato administrativo bem como da sua notificagdo aos cidaddos, permitird a formacdo de atos
administrativos sem invalidades juridicas, contribuindo assim para eficiéncia e eficacia do funcionamento dos servicos municipais, prevenindo o
surgimento de eventuais litigios.

Destinatarios

Para Quem? Pré-requisitos:

e Trabalhadores no exercicio de fungdes publicas, e Nao aplicavel.
dirigentes publicos, juristas no ambito da sua atividade
nos 6rgaos e servicos da Administracdo Publica.

Percurso de aprendizagem

Sessao Formacao - Online (4 dias / 14h00m)
1 - 0S PRINCIPIOS GERAIS DA ATIVIDADE ADMINISTRATIVA.
2 - NATUREZA E REGIME DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

e Atribuigdes dos 6rgaos colegiais;
o Competéncias.

3- 0 PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

e Conceitos essenciais;

® Sujeitos do procedimento;

® Interessados no procedimento;
® As garantias de imparcialidade.

4- FORMAGAO DO ATO ADMINISTRATIVO-

® Regime geral;
® A conferéncia procedimental;



e O direito a informacao;

® Os prazos do procedimento;

® As medidas provisorias;

® Os pareceres;

® As formas de extingado do procedimento.

5 - O PROCEDIMENTO DO ATO ADMINISTRATIVO

® O impulso procedimental;

® As notificagdes no ambito do procedimento;
® Ainstrugdo do procedimento;

® A audiéncia dos interessados;

® A decisdo administrativa;

® A comunicagao prévia e suas modalidades.

6 - ATIVIDADE ADMINISTRATIVA

® A eficacia do ato administrativo;

® Ainvalidade do ato administrativo;

® As formas de sanacdo do ato administrativo;
® Arevogagao e anulagdo do ato administrativo
® A execugao do ato administrativo.

7 - RECLAMACAO E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

® Areclamagao administrativa;
e Breve referéncia ao recurso hierarquico;
® O Recurso administrativo especial.

8- 0 PROCEDIMENTO DO REGULAMENTO ADMINISTRATIVO

® O impulso procedimental;

® Ainstrucdo do procedimento;

e A eficacia do regulamento;

e Ainvalidade do regulamento;

® A caducidade, revogagao e impugnagao dos regulamentos administrativos.

9 - BREVE REFERENCIA AOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Objetivos

Conhecer as principais alteragdes e inovagoes introduzidas pelo Cédigo de Procedimento Administrativo;
Identificar os principios que regem a atividade administrativa;
Conhecer as principais regras do procedimento administrativo;

Identificar o regime juridico do ato e regulamento administrativo;
Conhecer os regimes da invalidade do ato administrativo e regulamento.

Métodos pedagdgicos

e Nesta formacdo sdo combinadas diferentes metodologias ativas (exemplos praticos e partilha de experiéncias entre os participantes), intercaladas
com o método expositivo, de forma a facilitar a aplicagdo dos conceitos adquiridos.

Pontos fortes



® Exemplos préticos no ambito dos atos administrativos e regulamentos, prevenindo as invalidades administrativas, suscetiveis de comprometer a
sua eficacia plena.

Formadora

Ana Moreira

Licenciatura em Direito pela Universidade de Coimbra (1989).

Ampla experiéncia profissional no ambito do direito administrativo, nomeadamente Cdédigo das Expropriagdes, Cddigo do Procedimento Administrativo,
Elaboracdo Regulamentar, Regime da Responsabilidade Civil Extracontratual do Estado e Demais Entidades PUblicas, Regime Juridico do Patrimdnio
Imobilidrio PUblico (DL 280/2007), Atribuicdes e Competéncias dos Municipios e Entidades Intermunicipais, (Lei 75/2013) Regime Juridico das
Contraordenagdes, Regime Juridico da Urbanizag&o e Edificagao.

Desde 2020 e até a atualidade é Diretora do Departamento Juridico do Municipio de Matosinhos

De 2019 a 2020 foi Chefe de Divisdo de Assuntos Juridicos do Municipio de Matosinhos.
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